
                                       
 

Office Management 
ACADEMIEJAAR 2011-2012 

 
 
 
 

Hieronder vindt u een lijst van handboeken die in volgend academiejaar zullen gebruikt worden voor uw 
studie richting. U kan dit formulier ook online terugvinden op www.campiniamedia.be/cm vanaf 17 juni ’11. 
Het staat u vrij die boeken aan te kopen waar u dat zelf wenst.   
 
De ervaring leert ons dat het academiejaar soms ver gevorderd is voor elke student over alle juiste 
handboeken beschikt.  Daarom heeft de K.H.Kempen een overeenkomst gesloten met Campinia Media 
CVBA-vso die de aankoop van handboeken organiseert voor de KHK-studenten van ondermeer de 
Campussen Geel, Lier, Turnhout & Vorselaar. 
 
Boeken afhalen kan u vanaf 16 augustus in de Bookshop in de campus Blairon te Turnhout. Campinia Media 
CVBA-vso rekent de officiële prijzen (die door de uitgevers op hun websites worden opgegeven) aan.  De 
prijzen op de lijst zijn onder voorbehoud van fouten en uitzonderlijke wijzigingen. Betaling gebeurt 
contant of met bancontact. Vergeet dus zeker uw bankkaart niet! 
 
Geen geloop meer, alles juist en op tijd… tenminste indien bij de uitgevers alles in voorraad is. 
Opgelet: Sommige boeken hebt u mogelijk reeds het vorige schooljaar aangekocht! 

 

 
Naam: ……………………………………………..…… Voornaam:……………………………..………………….. 
 
Straat & nr:  ……………………………..………………………………….………………………………………………………… 
 
Gemeente + postcode: ……………………………………………… E-mail: …………………………..………………… 
 
GSM-nr.: ……………….…………………………………………… Studentennummer: …………….……………….…… 
 
 

 
 

 
Campinia Media CVBA-vso 
Kleinhoefstraat    4 
2440 GEEL 
Fax 014/59 03 44   
Voor meer info bel ons 014/59 09 59 of e-mail ons bestelling@campiniamedia.be 

 
 
 

 
 
 



Fase 1 
Office Management  
 

Z-code OPO Semester Titel Auteur Studentenprijs 

Z10042 ICT S1+S2 Microsoft Office Word 2010 Katrien Van Heuverswijn verschijnt aug. 2011 

Z10042 ICT S1+S2 Microsoft Office PowerPoint 2010 Katrien Van Heuverswijn verschijnt aug. 2011 

Z10038 Nederlands S1+S2 Bin-normen X 1,90 € 

Z10038 Nederlands S1+S2 Klare taal: efficiënt leren schrijven Van Coillie, J 19,95 € 

Z10038 Nederlands S1+S2 Stijlwijzer X 1,90 € 

Z10037 Bedrijf en economie S1+S2 Binnenlandse handel Frederix, R ea 17,00 € 
 

Fase 1 
Office Management: Management Assistant 
Z-code OPO Semester Titel Auteur Studentenprijs 

Z10040 Engels S1+S2 Grammatica in gebruik - Engels C. House & J. Stevens 29,95 € 

Z10040 Engels S1+S2 Business vocabulary in use - intermediate Bill Mascull 25,20 € 

Z10041 Duits 
S1+S2 Kerngeschäft - Duitse grammatica voor het hoger 

economisch  onderwijs Wekking Joop, Janssen Ton 20,55 € 

Z10041 Duits S1+S2 Deutsch für das Berufsleben B1/Kursbuch Guanat, Graziella, Hartmann  24,10 € 

Z10041 Duits S1+S2 Deutsch für das Berufsleben B1/Arbeitsbuch Guanat, Graziella, Hartmann 19,90 € 

Z10041 Duits S1+S2 Thematische woordenschat - Duits Gabriele Forst 29,25 € 
 

Fase 1 
Office Management: Medical Management Assistant  
Z-code OPO Semester Titel Auteur Studentenprijs 

Z10715 Medische terminologie S1+S2 Zakwoordenboek der geneeskunde Coëlho 34,95 € 

Z10715 Medische terminologie S1+S2 Medische terminologie L. Penning é J.J. Velthoven 69,20 € 

Z10715 Medische terminologie S1+S2 Etymologie van de medische terminologie Fonck J. 15,00 € 

Z10715 Medische terminologie S1+S2 Terminologie bij het algemeen medisch onderzoek Fonck J. 10,00 € 

Z10063 Engels S1+S2 Grammatica in gebruik - Engels C. House & J. Stevens 29,95 € 
 



Fase 2 
Office Management  

Z-code OPO Semester Titel Auteur Studentenprijs 

Z51195 Spaans 

S1+S2 

Cuaderno 1 

E.Snauwaert, A.Berquin, 
M.Castelein, A.Jonckheer, 
M.Rotthier 47,15 € 

Z10045 Nederlands S1+S2 Bin-normen X 1,90 € 

Z10045 Nederlands S1+S2 Paper, project of scriptie; van muisklik tot tekst Meysman, H ea 23,00 € 

Z10045 Nederlands S1+S2 Stijlwijzer X 1,90 € 

Z10071 Frans (medisch) S1+S2 Santé-Médecine.com F.Mourlhon-Dallies, J.Tolas 17,30 € 
 

Fase 2 
Office Management: Management Assistant 
Z-code OPO Semester Titel Auteur Studentenprijs 

Z10049 ICT  Microsoft Office Excel 2010 Katrien Van Heuverswijn verschijnt aug. 2011 

Z10047 Engels S1+S2 Oxford  Handbook of commercial correspondence A. Ashley 31,50 € 

Z10047 Engels S1+S2 Total Business 3 Paul Dummett with Colin Benn 31,25 € 

Z10048 Duits 
S1+S2 Kerngeschäft - Duitse grammatica voor het hoger 

economisch  onderwijs Wekking Joop, Janssen Ton 20,55 € 

Z10048 Duits S1+S2 Thematische woordenschat - Duits Gabriele Forst 29,25 € 

Z10048 Duits 
S1+S2 

Geschäftsckommunikation - Schreiben und Telefonieren 
Axel Hering, Magdalena 
Matussek 18,95 € 

 

Fase 2 
Office Management: Medical Management Assistant 
Z-code OPO Semester Titel Auteur Studentenprijs 

Z10074 ICT S1+S2 Microsoft Office Excel 2010 Katrien Van Heuverswijn verschijnt aug. 2011 

Z10716 Medische wetenschappen S1+S2 Anatomie en fysiologie van de mens Kirchmann, L.  83,74 € 

Z10716 Medische wetenschappen S1+S2 Handboek medische ziekteleer Van Steenbergen, W. 45,00 € 

Z10072 Engels S1+S2 Oxford  Handbook of commercial correspondence A. Ashley 31,50 € 

Z10073 Duits 
S1+S2 Kerngeschäft - Duitse grammatica voor het hoger 

economisch  onderwijs Wekking Joop, Janssen Ton 20,55 € 

Z10041 Duits S1+S2 Deutsch für das Berufsleben B1/Kursbuch Guenat, Graziella, Hartmann 24,10 € 

Z10073 Duits S1+S2 Thematische woordenschat - Duits Gabriele Forst 29,25 € 



 



Fase 3 
Office Management  
Z-code OPO Semester  Titel Auteur Studentenprijs 

Z51195 Spaans 

S1+S2  

Cuaderno 1 

E.Snauwaert, A.Berquin, 
M.Castelein, A.Jonckheer, 
M.Rotthier 47,15 € 

Z10053 Nederlands S1  Bin-normen X 1,90 € 

Z10053 Nederlands S1  Paper, project of scriptie; van muisklik tot tekst Meysman, H 23,00 € 

Z10053 Nederlands S1  Stijlwijzer X 1,90 € 

Z10071 Frans (medisch) S1+S2  Santé-Médecine.com F.Mourlhon-Dallies, J.Tolas 17,30 € 
 

Fase 3 
Office Management: Management Assistant 
Z-code OPO Semester  Titel Auteur Studentenprijs 

Z10057 ICT   Microsoft Office Access 2010 Eddy Van den Broeck 17,95 € 

 
Fase 3 
Office Management: Medical Management Assistant 
Z-code OPO Semester  Titel Auteur Studentenprijs 

Z10084 ICT   Microsoft Office Access 2010 Eddy Van den Broeck 17,95 € 

Z10092 Medische terminologie S1+S2  Zakwoordenboek der geneeskunde Coëlho 34,95 € 

Z10092 Medische terminologie S1+S2  Medische terminologie L. Penning é J.J. Velthoven 69,20 € 

Z10092 Medische terminologie S1+S2  Etymologie van de medische terminologie Fonck J. 15,00 € 

Z10092 Medische terminologie S1+S2  Terminologie bij het algemeen medisch onderzoek Fonck J. 10,00 € 

Z10716 Medische wetenschappen S1+S2  Anatomie en fysiologie van de mens Kirchmann, L.  73,74 € 

Z10083 Duits S1  Thematische woordenschat - Duits Gabriele Forst 29,95 € 

Z10716 Medische wetenschappen S1+S2  Handboek medische ziekteleer voor niet-medici Van Steenbergen, W. 45,00 € 
 


